Inför er kommande installation utav PC Kassa skulle vi vilja förbereda så mycket så möjligt gällande uppsättning utav kassan.

Del 1 – Registervård
Om ingen import ska ske bortser ni från denna punkt.

Vi vill titta på filen eller filerna som ska importeras till PC Kassa. Vi har stöd för att importera:
· ​​Artiklar och artikelgrupper
· Kundregister
· Leverantörsregister
Kassan förutsätter att importfilen är i excelformat och att all information finns i samma fil och flik för respektive import. Bifogat hittar ni ett exempel på en prislista (bilaga 1).

Om lagersaldo ska importeras kommer ni att få ta ut en ny artikelexport så nära inpå kassabytet som möjligt för att få med ett så färskt lagervärde som möjligt.


Del 2 - Konteringsuppsättning

För att ni ska få korrekta bokföringsunderlag behöver man ange diverse bokföringskonton i kassan. Se de bifogade filerna och tillhörande beskrivning.

Bilaga 2 - Uppsättning utav generella bokföringskonton i kassan
Fyll i kontoplanen och returnera till oss

Bilaga 3 – Konton för de olika momssatserna 
Svara med vilka intäkts- och momskonton ni ska använda för 25-, 12-, 6- och 0% moms
Är det någon momssats ni inte kommer att använda så lämnar ni den tom.

	Momssats
	Intäktskonto
	Momskonto
	Resultatenhet (ej obligatoriskt)

	25%
	
	
	

	12%
	
	
	

	6%
	
	
	

	0%
	
	
	



Bilaga 4 – Fakturainbetalningar – Konton för betalmedel till fakturor
Ange konton för de olika betalmedlen

	Betalmedel
	Konto
	Påverka kontanter J/N
	Påverka kortbetalning J/N
	SPCS kod (endast vid visma integration)

	Kassa
	
	
	
	

	Plusgiro
	
	
	
	

	Bankgiro
	
	
	
	

	Kortbetalning
	
	
	
	


Obs! Endast aktuellt om ni väljer att hantera fakturainbetalningar i kassan
Del 3 - Kvittotext

Se bilaga 5.
Kassan har plats för 5st fria textrader längst upp och 3st fria textrader längst ner på kvittot. Dessa är fria rader för exempelvis adressuppgifter, regler kring återköp/byten mm. Alla lagstadgade uppgifter sköter kassan själv.
Även stöd för kvittologga finns, och den ska vara i .bmp format.
Svara med vad ni vill att det ska stå på raderna samt bifoga eventuell kvittologga.

Max 40tecken per rad
Övre delen
Rad 1
______________________________

Rad 2
______________________________

Rad 3
______________________________

Rad 4
_______________________________

Rad 5
_______________________________

Nedre delen
Rad 1
_______________________________

Rad 2
_______________________________

Rad 3
_______________________________












Del 4 –  Hårdvara och tillbehör

Kryssa för de tillbehör ni tänker använda

☐ Kvittoskrivare
☐ Kontrollenhet
☐ Kassalåda (☐ kopplad via kvittoskrivare  ☐ via kassadatorn)
☐ Betalkortsterminal
           Om ja:  ☐ Kassakopplad ☐ Fristående
                 Om kassakopplad: fyll i nedanstående
	Kortleverantör
	Modell
	Koppling till kassan (USB, seriell, ethernet mm)

	
	
	



☐ Kunddisplay 
☐ Streckkodsläsare
☐ Magnetkortsläsare (till plastkort så som presentkort/kundkort)
☐ Mus & Tangentbord
☐ Etikettskrivare
☐ Extra kvittoskrivare (köksskrivare)
[bookmark: OLE_LINK16]☐ A4-skrivare

Om ni ska använda egen hårdvara eller återanvända tillbehör ifrån tidigare skulle vi vilja veta vilka modeller. Ange det nedan.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




Del 5 – Integrationer

Vänligen uppge om det är några extra funktioner eller moduler ni avser använda till PC Kassa. Nedan följer några exempel

· Integration till Visma administration
· Integration till FortNox bokföringssystem
· Weboffice
· Webshop
· Onlinepresentkort (för kunder med flera butiker)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Del 6 – Uppsättning av snabbknapar
Se bilaga 6.
Kassan har som standard en uppsättning utav 3x7 snabbknappar med 5st olika flikar. Det finns möjligheter till att göra oändligt många snabbknappar med hjälp utav undermenyer där varje ny knapp kan presenterar en ny uppsättning av 245 knappar. 
Vi skulle vilja att ni i grova ord beskriver hur ni vill ha kassans uppsättning utav snabbknappar. 
Ett bra tips är att bygga den första fliken med sådant man behöver snabb åtkomst till, så som kampanjer, påsar mm och de andra flikarna med funktioner man använder mer sällan så som dagsavslut, rapporter mm.

















[bookmark: _GoBack]Del 7 – Övrigt

Skriv ner eventuella övriga punkter så som extra information till oss som leverantör, specifika önskemål kring utbildning eller annan information ni vill inkludera.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Ingenting utav det ni fyller i idag blir skrivet i sten. Samtliga punkter går att ändra på i efterhand.
Vänligen svara på dessa punkter så ska vi börja förbereda er installation.

